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DATOS DE LA REUNION
Dependencia: SDDE - SIFRE Asunto: Visita seguimiento gestién documental
Fecha: 16 de abril de 2026 Lugar: meet.google.com/ssr-vakg-ndq

Asistentes/Participantes:

Ingrid Johanna Rodriguez Delgadillo- Organizador
Laura Valentina Troncoso Royero

Angela Patricia Amarillo Castro

Andrea Samaca

Diana Sanabria

Cindy Patricia Tirado Garcia

OBJETIVO DE LA REUNION

Orientar a los equipos de la Subdireccidon en la conformacion de sus archivos de gestion y definir la ruta de
migracion de la informacién técnica y administrativa que actualmente reside en Google Drive hacia el
sistema oficial GESDOC, asegurando el cumplimiento de las Tablas de Retencién Documental (TRD).

AGENDA DE LA REUNION

Apertura y proposito de la sesion por parte de GESDOC.

Diagndstico de la documentacién actual en los Drive de la Subdireccion.
Revision de programas especificos: Espacio Publico y Hecho en Bogota.
Andlisis de la gestion documental del equipo de Formalizacion Empresarial.
Definicion de compromisos, cronogramas de carga y estructura de expedientes.

vk wbde

DESARROLLO DE LA SESION

Durante el desarrollo de la sesion, se reviso la forma en que cada equipo registra o guarda su informacion,
por relevancia abordaremos la situacion particular del equipo de Formalizacion Empresarial, liderado en la
intervencion por Angela Patricia Amarillo Castro. Los puntos clave discutidos fueron:

- Validacion de Criterios de Migracion: Se aclar6 que no toda la informacién contenida en el Drive debe ser
migrada. Unicamente se cargaré aquella que responda a las funciones de la dependencia y esté alineada
con las Tablas de Retencion Documental (TRD) vigentes.

-Revision de la TRD: Se identificd la serie "Historiales de orientacion a la formalizacion empresarial”. El
equipo precisé que, si bien la TRD actual contempla documentos de visitas presenciales (actas), la
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dinamica del programa cambié a la virtualidad desde 2022, generando principalmente evidencias digitales,
piezas gréficas y listas de asistencia.

-Integracion con Aplicativos (SWIM): Se determiné que la informacion gestionada a través del aplicativo
SWIM no requiere ser cargada en GESDOC, ya que el sistema cuenta con su propio repositorio de
reportes, evitando asi la duplicidad de informacion.

-Definicion de Contenidos a Migrar: Tras analizar la estructura de carpetas de Formalizacion
(procedimientos, acciones estratégicas, poblacion objetivo), se concluy6 que lo esencial para el archivo de
gestion en GESDOC sera el Cronograma Anual y los Informes Mensuales (SEC Plan), los cuales
consolidan los soportes de las actividades realizadas.

-Estructura de Carpetas: Se plante6 la necesidad de definir una estructura jerarquica clara (por afio y
tipologia) antes de proceder con el cargue masivo para evitar desorden en el sistema oficial.

Anexos: Programacién y Asistencia de la reunién:

® Visita seguimiento gestion documental
Jueves, 16 abril - 2:00 - 3:00pm

meet.google.com/ssr-vakg-ndg
Unirse por teléfono
(CO) +57 601 8956338 PIN: 591128 788#

3 Mas nimeros de teléfono

10 invitados
5 si (2 en una sala de reuniones) 0P ® -~

5 pendiente(s)
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Ingrid Johanna Rodriguez Delgadillo O
@ oraniocor
Oficina

e Angela Patricia Amarillo Castro Ol
' Oficina - Editar

e, Luisa Fernanda Vargas Bogota
® . ninigomes1993@gmail.com
‘;i{\, YEHIZMI ANDREA SAMACA CAMACHO
@ Carlos Mauricio Oviedo Diaz
e Dayana Andrea Diaz Crespo
e Laura Valentina Troncoso Royero
l" Maria Barreto

@& DIANA SANABRIA

@ | B Notas de Gemini

COMPROMISOS DE LA REUNION
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COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA

CUMPLIMIENTO

Reunién con Ingrid y equipo de formalizacion
para la organizacibn de las carpetas y
subcarpetas en GESDOC

Ingrid y equipo de formalizacion
empresarial

Mayo

En constancia de lo anterior firman:

Realizo <\ __—

Nombre: Diana Sanabria
Cargo: Profesional Contratista

Revi
Nombre:

Angela

Patricia Amarillo

Castro

Cargo: Profesional Universitario
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